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Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 104726 Fecha Solicitud 2026-05-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SIACHOQUE-TUNJA 20-05-
2026,IMPARTIR FORMACION FICHA
314771 COMPETENCIA
05 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 14.000,00 139.820,00 | AOMERGIALIZACION DE
LUIS JAVIER SAAB . INSTRUCTO ) PRODUCTOS Y
FONSECA CC: 6773544 g Autorizada SERVICIOS,MANUT,CAT,C, TRANSP
/ )
2026-05-20 2026-05-20 BOYACA / TUNJA S?EJ:SSUE 05 No 50 0O 14.000
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 14.000,00 139.820,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-SIACHOQUE-TUNJA 20-05-2026,IMPARTIR FORMACION FICHA 314771 COMPETENCIA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS,MANUT,CAT,C,TRANSPO 14.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLico © Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/19 15:50:14 -05:00
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Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 10/05/2026 15:45:59

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Versién: 01

7AV Cadigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: cC No. 6773544
CO1.PCCNT & FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. | R.9104750 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 11 2026

Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacién Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacién,
OBJETO CONTRACTUAL: onen.ta.uon y evaluacién .en.el programa de. ARTICLIJLACION CON LA EDUACION MEDIA que se |mpart'e enel Centr<.J de G?stlon

Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos

institucionales y la normatividad vigente
DIRECCION GENERAL/ Boyaca DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento
REGIONAL Y CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " .
DEL CONTRATO CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA -SIACHOQUE-TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
< I.LETECNICO ANTONIO GUIL

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyaca ENTIDASDO SANABRIA CONTACTO |3118071712
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 20 5 2026 | FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 20 5 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacidn en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 314771 en la COMPETENCIA
DESPLAZAMIENTO COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
) Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacion
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacién asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 20 I 5 [ 20%
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA -SIACHOQUE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades para ejecutar:
Hoi:f:fﬂ:m a Desplazamiento desde el municipio de Tunja al municipio de Siachoque y llegada a las instalaciones de |a I.E. técnico Antonio Ricaurte
20 -
HORA: 10: 15, AM a| Socializar guia, orientar formacién con el Resultado comercializacion de productos y servicios a la ficha de caracterizaciéon 3147771-
3.00 pm Revision de Novedades-Impartir formacién

Desplazamiento ruta de regreso: SIACHOQUE -TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 14.000.00 - CDP -2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Z Firmado digitalmente por (/ Jio. o) Buerual |~

-‘ﬁ RODRIGUEZ PARRA ROCIO o -

! DEL MAR =
Nombresy Apellidos: ROCIO DEL MAR Nombresy Apellidos: CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA o
RODRIGUEZ PARRA -
F
FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA Nombresy Apellidos: LUIS JAVIER SAAB FONSECA

GCCON -F-0XX V.01
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FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDADY FECHA Tunja 25 de mayo 2026

PRESENTADOA: ROCIO DELMAR RODRIGUEZPARRA

ORDEN DEVIAJE No FECHADE FECHA DE FINALIZACION:
Mayo 20 del 2026 Mayo 20 del 2026

LUGARADONDEREALIZO REGIONAL/CENTRO OTRA :( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO DE FORMACION

MUNICIPIO DE INSTITUTO TECNICO SIACHOQUE

SIACHOQUE IGNACIO GIL SANABIA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Continua con €l desarrollo del proyecto formativo del
programa Técnico en Asesoria Comercial de la ficha 3147771 6 de acuerdo con los lineamientos del
Programa de articulacién de la Educacion Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamada alista

2. Socializacién de guia

3. Impartir formacién en grado de 11 en las fichas 3147771 del programa de asesoria
comercial en la competencia VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA DE SERVICIO AL

CLIENTE-Resultado RA2 ejecutar acciones postventa de acuerdo con politicas de la
organizacion

OBJETIVO

1 Impartir formacion a lasfichas de No 3147771 con la competencia de la tercera fase VERIFICACION
DE LA EXPERIENCIA DE SERVICIO AL CLIENTE

EVIDENCIASOSOPORTES: Enuncie losarchivos que soportanestos resultadosyanexe lo correspondiente en este Informe

1- Fotos
2- Listados de aprendices




MOMBAE DEL PROGRAMA DX FORMACION
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

programa de Asistencia
Administrativa fichas
3147771-con la
competencia
VERIFICACION DE LA
EXPERIENCIA DE
SERVICIO AL CLIENTE

2.1 Se reviso en Sofia plus

que los aprendices estén

matriculados en Sofia plus.

CONCLUSIONES

Seguir impartiendo el programa de formacién de acuerdo con la trazabilidad para los
grado 11 fichas 3147771 Fase de ejecucion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS JAVIER SAAB FONSECA ;,;;,_",,n =
/{,/»M'{c_ S
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico CLAUDIA HERSILIA
BECERRA BARRANZA




" NIT. 800 108.272-4 £ i
OF. RAMIRIQUE: CRA. 8 No. 50 /70 ,ﬁTENQldN AL CLIENTE: 313 888 0725 T
SECRETARIA: 310 278 77 68 RODAMIENTO: 312 457 98 41
TUNJA: 311 254 7824 / 312 688 0746 BOGOTA: 312 457 9843

1048

RAMIRIGUE: 312 888 0741/ 312 457 9836 MIRAFLORES: 311 264 7027 JEMESANO: 312457 88 40
TOCA: 3124579845  TURMEQUE: 313 888 06 20 ZETAQUIRA: 31388806 80 PAEZ: 312457 96 47
GIENAGA: 313 888 0697  UMBITA: 321 468 6572 CAMPOHERMOSC: 313 467 Ye41 BERBEO: 313 888 0722
TERMINAL NORTE CALLE 170: 312 457 5842 VENTAQUEMADA: 310 22188 71 RONDON: 313 888 0695
GARAGOA: 313 888 07 31  GUAYATA: 312457 9841 CHAMEZA: 312 4579841  TIBANA: 312 457 98 37
MONTERREY: 310 67 U6 55 Nve. COLON: 313 888 0652 ESTAC, DE SERVICIO RANIRIQUI: 312 457 98 11
www.losdelfinesic.co/ lnsdelfineso.c.@hotmall.com ﬂ Los Delfines 00 ¥ @losdelfineso J

_ NIT 800.108.2724 ¥

(OF. RAMIRIQUI: CRA. 6 No. 50/ 70 ATENC!W AL CLIENTE: 313 686 0725

SECRETARIA: 310 278 77 88 RODAMIENTO: 312 457 98 41 N l 052
TUNJA: 311 254 7924 / 312 688 0745 BOGOTA: 312 457 6843

RAMIRIQUE 313 888 0741/ 312 457 9838 MIRAFLORES: 311 254 7927 JENESANO: 312457 98 40
TOCA: 3124570846  TURMEQUE: 313 882 06 90 ZETAQUIRA: 313 §88 06 &9 PAEZ: 312457 96 47
CIENAGA: 313 868 0697  UMBITA: 321 468 8572 CAMPOHERMOSO: 313 457 9841 BERBEO: 313 888 0722
TERMINAL NORTE CALLE 470: 312 457 9842 VENTAQUEMADA: 31022188 71 RONDON: 313 888 0695
GARAGOA: 313 888 07 31 GUAYATA: 312457 96 41 CHAMEZA: 312 457 96 41 TIBANA: 312 457 08 37
MONTERREY: 310 67 08 506 Nvo. COLON: 313 898 0682 ESTAC. DE SERVICIO RAMIRIQUY: 31245798 11

\_www.losdelfinesic.co/ losdelfineso.c.@hotmail.com €3 Los Delfines 0C ¥ @losdelfineso

(1 NOMER;y DIA | MES | ANO )
dUen s448

co o |Zo2s
VEHICULO HORA No. PASAJE

700"

ANO

2026

NOMBRE. . DIA | MES
B el frer 5 |or

VEHICULO | HORA | No.PASAJE 72 ~

N seackoq e

Ei pasajeto debe estar 15 minutos antes de fa hora de salida
NO SE DEVUELVE EL VALOR DE SU T!QEETE

\D‘*’fzacéa St o

e

El pasajero debe estar 15 minutos ant‘e‘a’de la hora de salida
NO SE DEVUELVE EL VALOR DE SU TIQUETE

i‘?’: NIGILADO
J SUPERTRANSPORTE

“Para efectos legales el contrafista LUIS JAVIER SAAB FONSECA bgjo la
gravedad del juramento, que la actividad objeto del desplazamiento se

cumplan a cabalidad y el

valor cobrado corresponde el

efectivamente pagado al prestador de servicio de trasporte. De igual
manera con fundamento de la presuncion de autenticidad de documentos
privados; los soportes allegados para el fradmite de pago de vidticos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumird auténticos sin perjuicio de
gue puedan ser objeto de la tacha de falsedad”

valor
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Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 107126 Fecha Solicitud 2026-05-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-SANTA
ROSA-TUl\cljJA 22-05-2026,IMPARTIR
FORMACION FICHA 3436767
0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 16.000,00 14182000 | OMPETENCIA SERVIGIO AL
CLIENTE.,MANUT,CAT,C,TRANSPO
LUIS IAVIER 9A%8 | . 77asas [INSTRUCTO [ i 16.000
2026-05-22 2026-05-22 BOYACA/ TUNJA BOYAC’\*/I’T%’;’\SA' PEf o5 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 16.000,00 141.820,00
OBJETO DE LA COMISION
CONTRATISTA RUTA TUNJA-SANTA ROSA-TUNJA 22-05-2026,IMPARTIR FORMACION FICHA 3436767 COMPETENCIA SERVICIO AL CLIENTE.,MANUT,CAT,C,TRANSPO 16.000
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLico © Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/20 15:24:28 -05:00
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Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 20/05/2026 15:22:10

Firmado digitalmente por:
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SENA Versién: 01

7AV Cadigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: cC No. 6773544
CO1.PCCNT & FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | R.9104750 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 11 2026
Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacién Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacién,
OBJETO CONTRACTUAL: onen.ta.uon y evaluacién .en.el programa de. ARTICLIJLACION CON LA EDUACION MEDIA que se |mpart'e enel Centr<.J de G?stlon
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos
institucionales y la normatividad vigente
DIRECCION GENERAL/ Boyaca DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento
REGIONAL Y CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " .
DEL CONTRATO CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA -SANTA ROSA- TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
< |.ECARLOS ARTURO TORRES
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyaca ENTIDASDO PENA CONTACTO 3118071712
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 22 5 2026 22 5 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacién en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 3436767 en la competencia Servicio
DESPLAZAMIENTO al cliente.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
) Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucién de la formacién profesional integral y la programacion
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacién asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 2 I 5 [ 20%
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA-SANTA ROSA DE VITERBO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades para ejecutar:
HORI-;:.;;::r:am a Desplazamiento desde el municipio de Tunja al municipio de Sanata Rosa y llegada a las instalaciones de la I.E. Carlos Arturo Torres
22 i Pefia.
HORA: 1: 00, am a | Socializar guia, orientar formacién con la competencia Atender clientes de acuerdo con el procedimiento y servicio al aficha de
6:00 pm caracterizacion 3634767-Revision de Novedades-Impartir formacién
z E——
Desplazamiento ruta de regreso: SANTA ROSA DE VITERBO -TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 16.000.00 - CDP -2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : N FIRMA DEL CONTRATISTA:
27 Firmado digitalmente por y //““"/m o) Brevual [~ /
RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL
r MAR
Nombresy Apellidos: ROCIO DEL MAR Nombresy Apellidos:CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA
RODRIGUEZ PARRA
Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo:COORDINADOR ACADEMICA Nombresy Apellidos: | yis JAVIER SAAB FONSECA

GCCON -F-0XX V.01



SENA

N

FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDADY FECHA Tunja 26 de mayo 2026

PRESENTADOA: ROCIO DELMAR RODRIGUEZPARRA

ORDEN DEVIAJE No FECHADE FECHA DE FINALIZACION:
Mayo 22 del 2026 Mayo 22 del 2026
LUGARADONDEREALIZO REGIONAL/CENTRO OTRA :( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
MUNICIPIO DE SANTA INSTITUTO TECNICO SANTA ROSA DE VITERBO
ROSA DE VITERBO CARLOS ARTURO
TORRES PENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del
programa Técnico en Asesoria Comercial de la ficha 3436767 de acuerdo a los lineamientos del
Programa de articulacién de la Educacion Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamada alista

2. Socializacién de guia

3. Impartir formacidn en grado de 10 en las fichas 3436767 del programa Asistencia
administrativa en la competencia - Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa-Res- Caracterizar clientes segun tipos
y clasificaciones

OBJETIVO

1 impartir formacién a las fichas de No 3436767 desarrollar los diferentes temas planteados en el
programa de formacién y plasmado en las guias de aprendizaje a las fichas de grado decimo 3436765
y 3436766. Competencia Atender clientes.

EVIDENCIASOSOPORTES: Enuncié los archivos que soportan estos resultados anexé lo correspondiente en este Informe

1- Fotos
2- Listados de aprendices
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1.Impartir formacién del
programa de Asistencia
Administrativa fichas
3436767- con la
competencia ATENDER
CLEINTES .

2.1 Se reviso6 en Sofia plus

que los aprendices estén

matriculados en Sofia plus.

LUISJAVIER SAABFONSECA

22 demayo del 2026

CONCLUSIONES

Seguir impartiendo el programa de formacién de acuerdo con la trazabilidad para los

grado 10 fichas 3436765 3436766 Fase de Analisis.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS JAVIER SAAB FONSECA 5 ;, .
. et
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico

CLAUDIA HERSILIA
BECERRA BARRANZA
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i Va!o émtarso Pasa;e Valor Seguro Valor Total o

s s 5O i
. AGENCIA Bogota 314 442 0757 / Tunja 314- 442 9895 / Duitama 310- 764 9374 / Sogamoso 310- 764 9376 f

Liberfadores

Cooperativa de Transporte Flota Norte L.ida
Nit: 891.800.045-7
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§ Nombre di}’asa}ero = e, /

?;* Asientos No.: Numero de Pasajeros:

i Bus Hora Dia Mes Afig~ -
; 2z oS 00 3
. § | Valor Unitario Basaje Valor Seguro Val ] o
n |Oley $ $ 3000 i

AGENCIA: Bogota 314 442 0757 / Tunja 314- 442 9885 / Duitama 310- 764 9374 / Sogamoso 310- 764 9376 ¢ L

“Para efectos legales el contratista LUIS JAVIER SAAB FONSECA bgajo la
gravedad del juramento, que la actividad objeto del desplazamiento se
cumplan o cabalidad y el valor cobrado corresponde el valor
efectivamente pagado al prestador de servicio de frasporte. De igual
manera con fundamento de la presuncidon de autenticidad de documentos
privados; los soportes allegados para el trdmite de pago de vidticos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumird auténticos sin perjuicio de
gue puedan ser objeto de la tacha de falsedad”




r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
F W . . . ,
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 108926 Fecha Solicitud 2026-05-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SANTANA-TUNJA 25-05-2026 AL 26-
05-2026,IMPARTIR FORMACION
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 38.000,00 415.460,00 | FICHAS 3436765Y 3436766
COMPETENCIA SERVICIO AL
LU|SFJS\N/|SEERCiAAB cC: 6773544 g\lSTRUCTO Autorizada gtliIcI)EOI\(I)TE,MANUT,CAT,C,TRANSPO
2026-05-25 2026-05-26 BOYACA / TUNJA BOYACA / SANTANA 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 38.000,00 415.460,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-SANTANA-TUNJA 25-05-2026 AL 26-05-2026,IMPARTIR FORMACION FICHAS 3436765Y 3436766 COMPETENCIA SERVICIO AL CLIENTE,MANUT,CAT,C,TRANSPO 38.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLico © Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/21 11:08:26 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 21/05/2026 11:01:59

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 21/05/2026 11:08:46 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Versién: 01

7AV Cadigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: cC No. 6773544
CO1.PCCNT & FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | R.9104750 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 11 2026
Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacién Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacién,
OBJETO CONTRACTUAL: onen.ta.uon y evaluacién .en.el programa de. ARTICLIJLACION CON LA EDUACION MEDIA que se |mpart'e enel Centr<.J de G?stlon
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos
institucionales y la normatividad vigente
DIRECCION GENERAL/ Boyaca DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento
REGIONAL Y CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " .
DEL CONTRATO CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA -SANTANA - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
< I.LETECNICO ANTONIO RICAURTE
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyaca ENTIDASD o SANTANA BOYACA CONTACTO 3118071712
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 25 5 2026 | FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 5 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacidn en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 3436765y 3436766 en la competencia Servicio
DESPLAZAMIENTO al cliente.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
) Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucién de la formacién profesional integral y la programacion
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacién asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 25 [ 5 [ 202
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA -SANATANA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades para ejecutar:
HORQ_:;;i?nam a Desplazamiento desde el municipio de Tunja al municipio de Santana y llegada a las instalaciones de la I.E. Técnico Antonio Ricaurte
25 .

HORA: 8: 30, AM a | Socializar guia, orientar formacién con la Servicio al cliente ala ficha de caracterizacién 3634765-Revision de Novedades-Impartir
2:45 pm formacion

HORA:5:30 am a

Actividades para ejecutar:

Desplazamiento desde el municipio de Tunja al municipio de Santana y llegada a las instalaciones de la I.E. Tecnico Antonio Ricaurte

% 8:30 pm
HORA: 8: 30, AM a | Socializar guia, orientar formacion con la Servicio al cliente ala ficha de caracterizacién 3634766-Revision de Novedades-Impartir
2:45 pm formacion
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANA -TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $38.000.00 - CDP -2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: /) ~
72 7 Firmado digitalmente por { ’/‘u.,/m f freruaa
#f RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL
" MAR
Nombres y Apellidos: ROCIO DEL MAR Nombresy Apellidos: CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA
RODRIGUEZ PARRA
F
IRMA DEL CONTRATISTA:
Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA Nombresy Apellidos: LUIS JAVIER SAAB FONSECA

GCCON -F-0XX V.01



SENA

N

FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO—- CONTRATISTA

CIUDADY FECHA Tunja 27 de mayo 2026

PRESENTADOA: ROCIO DELMAR RODRIGUEZPARRA

ORDEN DEVIAJE No FECHADE FECHA DE FINALIZACION:
Mayo 25 del 2026 Mayo 26 del 2026

LUGARADONDEREALIZO REGIONAL/CENTRO OTRA :( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO DE FORMACION

MUNICIPIO DE INSTITUTOTECNICO SANTANA

SANTANA ANTONIO RICAURTE

OBIJETIVODELDESPLAZAMIENTO:Continuar con eldesarrollo del proyecto formativo del
programa Técnico en Asesoria Comercial de la ficha 3436765 7 3436766 de acuerdo a los lineamientos
del Programa de articulacion de la Educaciéon Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamada alista

Socializacién de guia

3. Impartir formacion en grado de 10 en las fichas 3436765 y 3436766 del programa
Asistencia administrativa en la competencia - Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa-Res- Caracterizar clientes segun tipos
y clasificaciones

N

OBJETIVO

1 impartir formacion a las fichas de No 3436765 y 3436766 desarrollar los diferentes temas
planteados en el programa de formacién y plasmado en las guias de aprendizaje a las fichas de grado
decimo 3436765 y 3436766. Competencia Atender clientes.

EVIDENCIASOSOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados anexé lo correspondiente en este Informe

1- Fotos
2- Listados de aprendices
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PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

VERSION: 3

CODIGO:
GFPI-PL-001

FECHA DE DilL

:  2¢ -

ONV—= 2026

neciona: | N/ 3/ © xewce cenTRO DEFORMACION: | @ st A | cwpao/mumicieo: | —5 o7 e O
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PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

/
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1.Impartir formacién del
programa de Asistencia
Administrativa fichas
3436765 y 3436766- con
la competencia ATENDER
CLEINTES .
2.1 Se reviso en Sofia plus
que los aprendices estén
matriculados en Sofia plus.

LUISJAVIER SAABFONSECA

25y 26 de mayo del 2026

CONCLUSIONES

Seguir impartiendo el programa de formacion de acuerdo con la trazabilidad para los
grado 10 fichas 3436765 3436766 Fase de Analisis.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS JAVIER SAAB FONSECA ;\
- /‘f«/'g/;y"— =
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico

CLAUDIA HERSILIA
BECERRA BARRANZA
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PLACA No. INTERNO

VALOR INCLUIDO SEGUR

$ (700

TIQUETE , —
- S
DE VIAJE~ 1 { ‘%9

“Para efectos legales el conftratista LUIS JAVIER SAAB FONSECA bajo la
gravedad del juramento, que la actividad objeto del desplazamiento se
cumplan a cabdlidad y el
efectivamente pagado al prestador de servicio de trasporte. De igual
manera con fundamento de la presunciéon de autenticidad de documentos
privados; los soportes allegados para el framite de pago de vidticos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumird auténticos sin perjuicio de

valor

y 7+ -5 A
DE VIAJE/?’?? 1784

ORIGEN /DESTlNO

= e /U@"‘

HORA FECHA .
26 |05 |20%
DIA Mes | ANO

PLACA No. INTERNO

VALOR INC LU?O SEGURO )

T|QUETE

que puedan ser objeto de la tacha de falsedad”

cobrado corresponde el




)

|

r ANV, Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
F W . . wr . ,
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 113226 Fecha Solicitud 2026-05-26 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SIACHOQUE-TUNJA 27-05-
2026,IMPARTIR FORMACION FICHA
314771 COMPETENCIA
05 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 14.000,00 139.820,00 | AOMERGIALIZACION DE
LUIS JAVIER SAAB . INSTRUCTO ) PRODUCTOS Y
FONSECA CC: 6773544 g Autorizada SERVICIOS,MANUT,CAT,C, TRANSP
/ )
2026-05-27 2026-05-27 BOYACA / TUNJA S?EJ:SSUE 05 No 50 0O 14.000
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 14.000,00 139.820,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-SIACHOQUE-TUNJA 27-05-2026,IMPARTIR FORMACION FICHA 314771 COMPETENCIA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS,MANUT,CAT,C,TRANSPO 14.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLico © Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/26 10:42:09 -05:00

Pagina 1 de

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 26/05/2026 10:37:49

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 26/05/2026 10:42:29 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2



SENA Versién: 01

7AV Cadigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: cC No. 6773544
CO1.PCCNT & FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. | R.9104750 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 11 2026

Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacién Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacién,
OBJETO CONTRACTUAL: onen.ta.uon y evaluacién .en.el programa de. ARTICLIJLACION CON LA EDUACION MEDIA que se |mpart'e enel Centr<.J de G?stlon

Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos

institucionales y la normatividad vigente
DIRECCION GENERAL/ Boyaca DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento
REGIONAL Y CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirect
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " .
DEL CONTRATO CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA -SIACHOQUE-TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
< I.LETECNICO ANTONIO GUIL

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyaca ENTIDASDO SANABRIA CONTACTO |3118071712
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 27 5 2026 | FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ 27 5 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacidn en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 314771 en la COMPETENCIA
DESPLAZAMIENTO COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
) Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacion
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacién asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 27 I 5 [ 20%
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA -SIACHOQUE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades para ejecutar:
Hoi:f:fﬂ:m a Desplazamiento desde el municipio de Tunja al municipio de Siachoque y llegada a las instalaciones de |a I.E. técnico Antonio Ricaurte
27 -
HORA: 10: 15, AM a| Socializar guia, orientar formacién con el Resultado comercializacion de productos y servicios a la ficha de caracterizaciéon 3147771-
3.00 pm Revision de Novedades-Impartir formacién
Desplazamiento ruta de regreso: SIACHOQUE -TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 14.000.00 - CDP -2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: N ) >
7 7 Firmado digitalmente por 2. L of Brernal )
'%“f RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL LAQue -~
I i MAR
-
Nombresy Apellidos: ROCIO DEL MAR Nombresy Apellidos: CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA o
RODRIGUEZ PARRA -
F
FIRMA DEL CONTRATISTA:
Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA Nombresy Apellidos: LUIS JAVIER SAAB FONSECA

GCCON -F-0XX V.01



